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	На основу члана  52 СтатутаУниверзитета у Бањој Луци, Наставно-научно вијеће на 17.сједници одржаној дана 6.4..2009. године донијело је 
Правилник о полагању квалификационог испита и упису кандидата

I Опште одредбе
Члан 1.
Овим Правилником детаљније се утврђују  услови и начин уписа, поступак полагања квалификационих испита (у даљем тексту: испит), поступак утврђивања редосљеда кандидата за упис, начин бодовања и друга питања од значаја за упис на Студијске програме I и II циклуса које реализује Факултет, на основу Конкурса.
II Упис на I циклус студија 
Члан 2

У прву годину Студијских програма: Архитектура, Грађевина и Геодезија, на конкурентској основи, може се уписати лице које има завршено средње-школско образовање у четворогодишњем трајању у Републици Српској, Брчко дитрикту и Федерацији БиХ,  или еквивалентно образовање у иностранству.
Члан 3.

Вредновање кандидата се врши на основу резултата постигнутих у претходном образовању и на испиту. Кандидат који  је образовање стекао у иностранству може приступити полагању испита, под условом да је претходно извршио нострификацију дипломе средње школе. Кандидат има право да полаже испит на језику који се налазе у службеној употреби у БиХ. 
Члан 4.

Страни држављанин може да се упише на студијски програм под истим условима као и домаћи држављанин.
Трошкове школарине, страни држављанин плаћа у току цијелог школовања, осим ако међународним или билателарним споразумом Универзитета у Бањој Луци није другачије одређено.
Члан 5.

У циљу ефикасније припреме кандидата за упис, и промоције Факултета, Вијеће факултета, на приједлог декана може организовати припремну наставу за кандидате и штампати информатор. 
Члан 6.

Кандидати приликом пријаве на конкурс подносе оригинална документа, а уз пријавни лист предају и :
-свједочанства сва четири разреда средње школе;
-диплому о положеном завршном, односно матурском испиту;
-доказ о уплати накнаде за полагање пријемног испита, као и друга документа предвиђена Конкурсом. 
Кандидати који су школовање завршили у иностранству дужни су доставити доказ о нострификацији дипломе и превод свих докумената на српски језик.

Поступак полагања квалификационог испита
Члан 7.

Испит обухвата програмске садржаје који су изучавани у средњој школи у четворогодишњем трајању.
Члан 8.

Сви кандидати полажу испит, независно од броја пријављених кандидата. Право на рангирање стиче кандидат који је положио испит, на основу критерија утврђених Конкурсом.
Члан 9.

Избор кандидата за упис у прву годину студија обавља се према резултату постигнутом на квалификационом испиту и према општем успјеху из средње школе. Под општим успјехом у средњој школи подразумијева се средња оцјена из свих предмета у првом, другом, трећем и четвртом разреду помножена са десет (10). Општи успјех рачуна се заокруживањем на двије децимале. На пријемном испиту кандидат може да освоји највише 50 бодова.
Члан 10.

Минимални број бодова за успјех на испиту на студијском програму сваке године прописује Сенат Универзитета. 
Члан 11.

Програм испита утврђује се за сваки студијски програм који се реализује на Факултету. Испит се полаже писмено. Тестови су сачињени тако да је могуће закључити колико је кандидат имао позитивних, а колико негативних одговора (свако питање се вреднује одређеним бројем бодова) да би се могао математички одредити укупан број бодова за утврђивање редосљеда кандидата.
Члан 12.

Испит се полаже   писмено и  и то:

Студијски програм архитектура
Испит се бодује са :
-Слободно цртање- 15 бодова

-Математика- 15 бодова

Нацртна геометрија и перспектива- 20 бодова

Студијски програм грађевина
Испит се бодује са:
-Математика- 40 бодова

-Физика- 10 бодова

Студијски програм геодезија
Испит се бодује са:
-Математика- 50 бодова

Члан 13.
Испит проводи Комисија која се бира из реда наставника и сарадника. Комисију предлаже декан, а усваја ју Вијеће факултета. Радом Комисије руководи предсједник. Комисија је дужна донијети Упутство за полагање испита. Предсједник  Комисије је продекан за наставу. Вријеме полагања испита утврђено је Конкурсом.
Члан 14.

Комисија је дужна да провјери идентитет кандидата, прије приступања полагању испита. Прије почетка испита предсједник комисије упознаје кандидате с начином полагања испита и са њиховим правима. Ако се кандидат не придржава одредби  овог члана, предсједник комисије има право да га удаљи са испита. Комисија на основу испита и успјеха у средњој школи, утврђује ранг листу  кандидата и  доставља декану.

Правила понашања кандидата
Члан 15.
Кандидат мора пружити на увид лична документа ради идентификације (важећа лична карта или пасош).
У току трајања испита није дозвољена употреба мобилног телефона, комуникација између кандидата, напуштање просторије. Кандидат може на листу за одговоре да исправи погрешан одговор, али је дужан да се поред исправке одговора потпише.  Када  је кандидат завршио с испитом, позива дежурног дизањем руке. Дежурни узима образац за одговоре од кандидата и потписује потврду о пријави и текст задатка. Тек тада кандидат може изаћи из сале за полагање испита. Потврду о пријави  кандидат треба сачувати, као доказ да је предао задатак. Ако се кандидат не придржава наведених правила, дежурни је обавезан да Комисији за пријемне испите достави писмену забиљешку о врсти повреде дисциплине током полагања пријемног испита и податке о кандидату. Комисија ће након увида у проблем размотрити да ли повреда утиче на крајњи резултат пријемног испита, и донијети рјешење.
Правила понашања дежурног на  испиту
Члан 16.

Дежурни је обавезан  да прије почетка испита идентификује све кандидате, те да их упозори на оно што је регулисано Упутством за полагање квалификационих испита. Дежурни је обавезан да одговори на сва питања кандидата прије полагања пријемног испита у складу са Упутством за рад комисије. Дежурни не смије да разговара са кандидатима док рјешавају задатке. Кандидат који има примједбе на рад и понашање дежурног током полагања пријемног испита има право да поднесе писмени приговор Комисији за пријемне испите у року од једног сата по завршетку испита.

Утврђивање редосљеда кандидата за упис
Члан 17.

Редосљед кандидата за упис на  студиј регулисан је ранг листом. Она се утврђује на основу општег успјеха постигнутог у средњем образовању и резултата постигнутих на испиту, с тим да кандидат може стећи укупно највише 100 бодова.

Члан 18.

Редосљед кандидата за упис на студиј утврђује Комисија појединачно за сваки студијски програм. За сваки студијски програм утврђује се ранг листа свих кандидата са укупним бројем бодова. Број кандидата за упис на Студијски програм одређује ресорно Министарство. У случају да дава кандидата имају исти укупан број бодова, предност има кандидат са већим бројем бодова оствареним на испиту .
Члан 19.

Кандидат може бити уписан на терет буџета ако се налази на јединственој ранг листи до броја одобреног за упис кандидата. Кандидат може бити уписан као самофинансирајући студент уколико се на јединственој ранг листи налази до броја одобреног за упис. 

Члан 20.

Комисија за упис студената  дужна је да Централној комисији универзитета за упис достави коначан извјештај о резултатима уписа студената  у року од 24 сата након формирања ранг листе. Кандидат може поднијети приговор у писаном облику, на регуларност поступка утврђеног конкурсом, регуларност испита или своје мјесто на ранг листи у року од 24 сата од објављивања прелиминарне ранг листе на факултету.  Приговор се подноси Комисији за упис, на чији приједлог декан доноси рјешење по приговору у року од 24 сата од пријема приговора. Универзитет објављује коначну ранг листу на интернет страници Универзитета. Ако кандидат који је остварио право на упис не изврши упис у року утврђеном у Конкурсу, умјесто њега  се уписује слиједећи кандидат према редосљеду утврђеном по коначној ранг листи.
Члан 21.

Кандидат има право на увид у резултате које је постигао на испиту. Резултати се дају на увид искључиво кандидату који је полагао пријемни испит уз претходну идентификацију. Родитељи, пријатељи и остала лица која су у пратњи кандидата, не могу добити резултате на увид. Увид у резултате испита кандидат може искључиво добити у термину предвиђеном за давање информација.

Члан 22.

Комисија, након одлучивања о приговорима и жалбама, утврђује и објављује ранг листу свих кандидата са укупним бројем бодова стеченим по свим критеријумима. Коначна ранг листа је основ за упис кандидата.
Члан 23.

Кандидати који стекну право на упис подносе:
- оригинална свједочанства о завршеним разредима средње школе и диплому о положеном  матурском испиту
- извод из матичне књиге рођених
- попуњен пријавни лист

- попуњен уписни лист

- попуњен пријавни семестрални лист

 - попуњен  семестрални лист

- индекс
- двије фотографије формата 4x6 цм
- љекарско увјерење

- доказ о уплати накнаде за самофинансирајуће студенте, као и остала документа која одреди Сенат Универзитета.
III Упис на II циклус студија 
Члан 24.
Број кандидата за упис на II циклус студија, за сваки Студијски програм посебно, одређује Сенат Универзитета на приједлог Вијећа факултета.
Поступак полагања квалификационог испита

Члан 25.

Испит обухвата програмске садржаје који су изучавани у трајању I циклуса академских студија.
Члан 26.

Сви кандидати полажу испит, независно од броја пријављених кандидата. Право на рангирање стиче кандидат који је положио испит, на основу критерија утврђених Конкурсом.
Члан 27.

Избор кандидата за упис II циклуса студија обавља се према резултату постигнутом на испиту и према успјеху током I циклуса академских студија. Под општим успјехом у I циклусу академских студија подразумјева се просјечна оцјена помножена са пет (5).

Општи успјех рачуна се заокруживањем на двије децимале. На пријемном испиту кандидат може да освоји највише 50 бодова.

Члан 28.

Минимални број бодова за успјех на испиту на студијском програму сваке године прописује Сенат Универзитета. 

Члан 29.

Програм квалификационог испита утврђује се за сваки Студијски програм који се реализује на Факултету. Испит се полаже писмено, а његов садржај предлажу руководиоци Студијског програма у року од шездесет дана од дана усвајања ових Правила.
Тестови се сачињавају тако да је могуће закључити колико је кандидат имао позитивних, а колико негативних одговора (свако питање се вреднује одређеним бројем бодова) да би се могао математички одредити укупан број бодова за утврђивање редосљеда кандидата.
Члан 30.

Испиту за упис на II циклус академских студија  може  приступити лице које је завршило одговарајуће студије I циклуса утврђене Студијским програмом, остваривши најмање 240 ECTS бодова. Лица која имају стечено високо образовање по прописима који су важили до дана ступања на снагу Закона о високом образовању имају право на упис на студије из става 1. овог члана под условима и на начин прописан овим Правилником и општим актима факултета и Универзитета:
1. лица која имају стечено високо образовање у трајању од најмање осам семестара имају право да упишу дипломске академске студије у обиму од најмање 60 ECTS бодова
2. лица која имају завршено високо образовање у трајању мањем од осам семестара имају право да упишу студије у обиму од 60 ECTS бодова уз претходно савладавање садржаја одговарајућих студијских програма I циклуса академских студија у обиму од 240 ECTS бодова 
Члан 31.

Испит се полаже писмено. Програм испита на другом циклусу студија утврђује се посебно за сваки Студијски програм који се реализује на Факултету, а саставни је дио Конкурса. Испит обухвата програмске садржаје који се изучавају на првом циклусу студија овог Факултета.

Члан 32.

Вијеће факултета, на приједлог декана, из реда наставника и сарадника, именује чланове Комисије за припрему и одржавање испита. Предсједник Комисије је руководилац студијског програма. Комисија је дужна донијети Програм за полагање квалификационог испита и Упутство о полагању испита.
Члан 33

Правила понашања кандидата као и правила понашања дежурног на испиту регулисана су на исти начин као и на I циклусу студија.
Члан 34.

Редосљед кандидата за упис на други циклус студија утврђује се на основу опште просјечне оцјене остварене на основним студијама (50% бодова) и резултата испита (50% бодова). Редосљед кандидата утврђује Комисија појединачно за Студијски програм и објављује га на огласној табли факултета и интернет стрници факултета. 
Члан 35.

Редосљед кандидата за упис на прву годину II циклуса студија утврђује се на основу опште просјечне оцјене остварене на основним студијама и резултата  испита.  Број кандидата за упис на II циклус студија утврђује Сенат Универзитета, на приједлог Вијећа факултета у складу са расписаним Конкурсом.
Члан 36.

Универзитет објављује коначну ранг листу на интернет страници Универзитета. Коначна ранг листа је основ за упис кандидата на II  циклус студија у оквиру броја који је одређен Конкурсом.
IV Завршне одредбе

Члан 37.

Саставни дио овог Правилника су Студијски програми, Правила студирања I и II циклуса студија овог Факултета и Универзитета.
Члан 38.

Правилник ступа на снагу даном усвајања на Вијећу Факултета.
                                                                                                                                  Предсједник Наставно-научног вијећа
                                                                                                                                    Проф. др Миленко Станковић, с.р.

	 


